
陕西省临床护理联合会

固定资产管理制度

为更好的管理和利用固定资产，陕西省临床护理联合会

（以下简称“本会”）实行固定资产统一管理，加强对固定资

产的维修和保养，建立岗位责任制和操作规范，按照集中领导、

统一管理的原则以固定资产的类别确定分工管理如下：

一、建立健全固定资产明细账卡。

二、办公室负责固定资产的管理，做好固定资产的分类，

统一编号，建立固定资产档案，登记账卡。

三、对违反固定资产管理制度，擅自赠送、变卖、拆除固

定资产的行为和破坏固定资产的现象，要严格追查责任，视情

节给予处罚。

四、固定资产使用人要严格执行技术操作规程和维护保养

制度，确保设备的完好和安全使用。

五、本会的固定资产报废处理时，使用人须提出书面申请，

联合会办公室审查后，办理报废相关手续。

六、为保护固定资产的安全与完整，办公室必须对固定资

产进行清查、盘点，以掌握固定资产的实有数量，查明有无丢

失、毁损或未列入账的固定资产，保证账物相符。
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