
陕西省临床护理联合会

项目管理制度

为规范和加强陕西省临床护理联合会（以下简称“本会”）

项目管理工作，确保项目的顺利实施，根据《陕西省临床护理

联合会章程》和有关规定，制定本制度。本制度适用于本会所

有项目的审核、立项、管理和执行。

一、本会的项目要在遵守宪法、法律、法规和政策的基础

上，以推进健康中国建设，推动护理工作高质量发展。以人民

健康为中心，贯彻预防为主方针，倡导健康文明的生活方式，

做好健康知识宣传、疾病防治科普、慢病管理等工作，为提升

临床护理安全管理、创新管理模式、提升患者就医体验、进一

步改善护理服务行动计划等进行项目策划。

二、精心撰写项目策划书，内容包括项目名称、地点、类

别、受益对象、内容、实施、资金预算及来源等。

三、按照规范化、系统化、专业化、精细化、节约化的要

求，落实对联合会项目的全过程管理。加强本会项目品牌建设，

提升社会影响力和社会认可度。

四、立项原则。本会所立项目必须符合国家相关法律、法

规，符合《陕西省临床护理联合会章程》。

五、项目立项审批。由本会填写申请报告，送有关部门、

单位审核。



六、项目实施要遵循程序并实行专业化管理。

七、项目实施资金专项管理，所有项目经费都必须进入本

会账户，项目款要专款专用，任何单位和个人不得挤占和挪用。

八、建立项目库，对项目实行可行性、科学化管理。

九、要建立、健全项目档案，项目档案应坚持每年进行一

次分类整理，归类建档，一项一档。

十、项目资料归档要做到及时、完整、统一、规范。

十一、项目资料归档范围包括：项目立项申请、进展情况、

预决算和结算报告、台账，相关文字资料和图片、视频等音像

资料。

十二、项目档案管理工作由本会办公室负责，实行专人管

理，妥善保管。项目档案管理人员要坚持归档登记和借阅登记

制度，对借出的项目档案及时催还。

十三、签订后的项目合作协议书由办公室存档，复印件一

式两份，分别由办公室和财务人员存档备查。

十四、项目跟踪监督。建立项目跟踪监督机制，及时跟踪

并定期了解项目执行进展情况和存在问题。

十五、社会监督。本会开展的所有项目都采用社会化运作

方式，构建开放式工作格局，实行公开、透明的运作和社会化

监督有机结合，增强社会透明度。

十六、审计评估。本会所有项目每年接受年度审计监督。
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